Trong van phong bang tiéng Y

160 tlr, tir co ban dén nang cao.
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Timbratura del cartellino B2

/timbra'tura del kartel'lino/
la - s6 nhiéu le timbrature del cartellino

Scadenza improrogabile B2

/ska'dentsa improro'gabile/
la - s6 nhiéu le scadenze improrogabili

Contabilita generale B2

/kontabili'ta dzene'rale/
la

Redigere un rapporto B2
/re'didzere un rap'porto/

Verbale B2

/ver'bale/
il - s6 nhiéu i verbali

Penna biro A2
/'penna 'biro/
la - s6 nhiéu le penne biro

Blocco note A2

/'blokko 'note/
il - s6 nhiéu i blocchi note

Compagno di reparto B2

/kom'panno di re'parto/
il - s6 nhiéu i compagni di reparto

Appuntamento fissato A2

/appunta'mento fis'sato/
|' - s6 nhiéu gli appuntamenti fissati

Orario flessibile B1
/o'rarjo fles'sibile/
I' - s6 nhiéu gli orari flessibili

Ottimizzare processi B2
/ottimid'dzare pro'tfessi/

Mediare conflitti B2
/me'djare kon'flitti/

Capacita di ascolto attivo B2
/kapatfi'ta ddi a'skolto at'tivo/
la - s6 nhiéu le capacita di ascolto attivo

Comunicazione assertiva B2

/komunikat'tsjone asser'tiva/
la - s6 nhiéu le comunicazioni assertive

Guida motivazionale B2

/'gwida motivattsjo'nale/
la - s6 nhiéu le guide motivazionali

NGHIA

Cham céng

Han chét khéng thé thay déi

Ké& toan chung

Soan thdo béo céo

Bién ban

BUt bi

Tap gidy ghi

Doéng nghiép cung bd phan

Cudc hen da an dinh

Gio lam viéc linh hoat

T6i uu hda quy trinh

Lam trung gian hoa gidi xung dét

K¥ nang lang nghe tich cuc

Giao ti€p quyét dodn

Huéng dan déng luc

TRINH
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TU

Mentalita innovativa B2

/mentali'ta innova'tiva/
la - s6 nhiéu le mentalita innovative

Cultura della sicurezza B2

/kul'tura della siku'rettsa/
la

Retrospettiva Cc1

[retrospet'tiva/
la - s6 nhiéu le retrospettive

Ufficio A1
Juf'fitfo/
I' - s6 nhiéu gli uffici

Computer Al

/kom'pjuter/
il - s6 nhiéu i computer

Tastiera A2

/ta'stjera/
la - s6 nhiéu le tastiere

Stampante A2

/stam'pante/
la - s6 nhiéu le stampanti

Matita A1

/ma'tita/
la - s6 nhiéu le matite

Presa elettrica A2

/'preza e'lettrika/
la - s6 nhiéu le prese elettriche

Orario di lavoro A2
/o'rarjo di la'voro/
I' - s6 nhiéu gli orari di lavoro

Programma di affiancamento C1

/pro'gramma di affjanka'mento/
il - s6 nhiéu i programmi di affiancamento

Affiancamento professionale C1

/affjanka'mento professjo'nale/
I' - s6 nhiéu gli affiancamenti professionali

Scrivania A1

/skriva'nia/
la - s6 nhiéu le scrivanie

Mi permetto di ricordarle B2
/mi per'metto di rikor'darle/

La presente per informarLa che C1

/la pre'zente per infor'marla ke/

Rispetto delle tempistiche B2

/ri'spetto delle tem'pistike/
il

NGHIA

Tu duy d6i mdi

Van hda an toan

Cudc nhin lai toan bd

Van phong

May tinh

Ban phim

M3y in

BUt chi

Gio lam viéc

Chuong trinh kém cap

Kém cap nghé nghiép

Ban viét

Cho phép tdi nhac nhé ban

Pay la dé théng béo cho ban rang

Ton trong thoi han

TRINH
PO

Cl

C1l

C1
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Responsabilita sociale d'impresa C1

/responsabili'ta so'tfale dim'preza/
la

Conformita normativa c1

/konformi'ta norma'tiva/
la

Digitalizzazione dei processi C1
/didzitaliddzat'tsjone dei pro'tfessi/
la

Analisi predittiva c1
/a'nalizi predit'tiva/
|' - s6 nhiéu le analisi predittive

Trasformazione digitale B2

/trasformat'tsjone didzi'tale/
la - s6 nhiéu le trasformazioni digitali

Ingaggio dei portatori di interesse C1
/in‘gadd3o dei porta'tori di inte'resse/
I' - s6 nhiéu gli ingaggi dei portatori di interesse

Rendicontazione periodica C1
/rendikontat'tsjone pe'rjodika/
la - s6 nhiéu le rendicontazioni periodiche

Analisi comparativa di settore C1

/a'nalizi kompara'tiva di set'tore/
|' - s6 nhiéu le analisi comparative di settore

Analisi SWOT aziendale C1

/a'nalizi 'swot attsjen'dale/
|' - s6 nhiéu le analisi SWOT aziendali

Cassettiera A2

/kasset'tjera/
la - s6 nhiéu le cassettiere

Documento Al

/doku'mento/
il - s6 nhiéu i documenti

Gestione per obiettivi C1
/d3e'stjone per objet'tivi/
la

Pausa caffe A2

/'pauza kaf'fe/
la - s6 nhiéu le pause caffe

Pausa pranzo A2

/'pauza 'prantso/
la - s6 nhiéu le pause pranzo

Riunione A2
/riu'njone/
la - s6 nhiéu le riunioni

Posta elettronica A2

/'posta elet'tronika/
la

NGHIA

Trach nhiém xa hoi cla doanh nghiép

Tuan thu quy dinh

S6 hoéa cac quy trinh

Phan tich du doan

Coéng cudc chuyén déi sé

Sy tham gia cla cac bén lién quan

Bdo cdo dinh ky

Phan tich so sanh theo nganh

Phan tich SWOT cua cbéng ty

TU ngan kéo

Tai liéu

Quan ly theo muc tiéu

Nghi gidi lao uéng ca phé

Gio nghi trua

Cudc hop lam viéc

thu dién to
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Schermo A2

/'skermo/
lo - s6 nhiéu gli schermi

Cordiali saluti A2
/kor'djali sa'luti/

Orario d'ufficio A2
/o'rarjo duf'fitfo/
I' - s6 nhiéu gli orari d'ufficio

Nastro adesivo A2

/'nastro ade'zivo/
il - s6 nhiéu i nastri adesivi

Spedire documenti A2
/spe'dire doku'menti/

Risolvere problemi B1
/ri'zolvere pro'blemi/

Grazie per I'attenzione A2
/'grattsje per latten'tsjone/

Prendere decisioni rapide B1

/'prendere detfi'zjoni 'rapide/

Compiti A1
/'kompiti/
il - s6 nhiéu i compiti

Foglio protocollo B1

/'foAAo proto'kollo/
il - s6 nhiéu i fogli protocollo

Protocollo d'ingresso C1

/proto'kallo din'gresso/
il - s6 nhiéu i protocolli d'ingresso

Metodo kanban c1

/'metodo 'kanban/
il - s6 nhiéu i metodi kanban

Ciclo di lavoro iterativo C1
/'tfiklo di la'voro itera'tivo/
il - s6 nhiéu i cicli di lavoro iterativi

Matrice delle responsabilita c1

/ma'tritfe 'delle responsabili'ta/

la - s6 nhiéu le matrici delle responsabilita

Revisione retrospettiva c1

/revi'zjone retrospet'tiva/

la - s6 nhiéu le revisioni retrospettive

Slides B1

/'zlaidz/
la - s6 nhiéu le slide

Fotocopiatrice A2
/fotokopja'tritfe/
la - s6 nhiéu le fotocopiatrici

NGHIA

Man hinh

Than ai kinh chao

Gi0 mé clra van phong

Bang dinh

GUi tai liéu qua buu dién

Giai quyét cac van dé

Cam on su chu y cla quy Vi

Dua ra quyét dinh nhanh chéng

Nhiém vu céng viéc

Gidy ké 6 li khg I6n

S6 vao s6 van thu

Phuong phap Kanban

Chu trinh lam viéc lap di lap lai

Ma tran tradch nhiém

Déanh gid héi ctu

Slide

May photocopy
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Evidenziatore A2

/evidentsja'tore/
I' - s6 nhiéu gli evidenziatori

Documento cartaceo B2

/doku'mento kar'tatfeo/
il - s6 nhiéu i documenti cartacei

Cartellina A2

/kartel'lina/
la - s6 nhiéu le cartelline

Fascicolo B2

/fa['fikolo/
il - s6 nhiéu i fascicoli

Graffetta metallica B1

/graf'fetta me'tallika/
la - s6 nhiéu le graffette metalliche

Cucitrice B1
/kutfi'tritfe/
la - s6 nhiéu le cucitrici

Firma elettronica B2

/'firma elet'tronika/
la - s6 nhiéu le firme elettroniche

Distinti saluti B1
/di'stinti sa'luti/

In attesa di una sua risposta B1
/in at'teza di 'una 'sua ri'sposta/

Scanner A2

/'skanner/
lo - s6 nhiéu gli scanner

Calendario da tavolo A2

/kalen'darjo da 'tavolo/
il - s6 nhiéu i calendari da tavolo

Lampada da tavolo A2

/'lampada da 'tavolo/
la - s6 nhiéu le lampade da tavolo

Oggetto dell'email A2
/od'd3zetto del'limeil/
I' - s6 nhiéu gli oggetti delle email

Rapporto settimanale B1

/rap'porto settima'nale/
il - s6 nhiéu i rapporti settimanali

Sala conferenze B1

/'sala konfe'rentse/
la - s6 nhiéu le sale conferenze

Gruppo di lavoro B1

/'gruppo di la'voro/
il - s6 nhiéu i gruppi di lavoro

NGHIA

But da quang

Tai liéu gidy

bia kep hé so

Tap hé so

Kep gidy kim loai

May bam kim

Chir ky dién tu

Tran trong kinh chao

Dang chd phan héi cda ban

Mdy quét

Lich dé ban

ben ban

Tiéu dé email

Bdo céo hang tuan

Phong héi nghi

Nhém lam viéc
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Supervisore B2

/supervi'zore/
il - s6 nhiéu i supervisori

Verbale di riunione B2

/ver'bale di riu'njone/
il - s6 nhiéu i verbali di riunione

Progetto in corso B1

/pro'dzetto in 'korso/
il - s6 nhiéu i progetti in corso

Squadra di progetto B2

/'skwadra di pro'd3zetto/
la - s6 nhiéu le squadre di progetto

Compito assegnato B1
/'kompito assen'nato/
il - s6 nhiéu i compiti assegnati

Corrispondenza interna B2

/korrispon'dentsa in'terna/
la

Ordine del giorno B2

/'ordine del 'dzorno/
|' - s6 nhiéu gli ordini del giorno

Modulo A2

/'modulo/
il - s6 nhiéu i moduli

Restero in attesa B1
/reste'rd in at'teza/

La contatto in merito a B2
/la kon'tatto in 'merito a/

Rimango a disposizione B1
/ri'mango a ddispozit'tsjone/

Per qualsiasi chiarimento B1
/per kwal'siasi kjari'mento/

La prego di contattarmi B1
/la 'prego di kontat'tarmi/

Bacheca avvisi B1

/ba'keka av'vizi/
la - s6 nhiéu le bacheche avvisi

Responsabile di reparto B1

/respon'sabile di re'parto/

il/la - s6 nhiéu i responsabili di reparto / le responsabili di reparto

Sede centrale B1

/'sede tfen'trale/
la - s6 nhiéu le sedi centrali

Preventivo dettagliato B2

/preven'tivo dettak'Aato/
il - s6 nhiéu i preventivi dettagliati

NGHIA

Ngudi gidm sat

Bién ban cudc hop

Dy &n dang tién hanh

Nhém du an

Nhiém vu dugc giao

Thu tir ndi bo

Chuong trinh nghi sy

Biéu mau

T6i sé van chd doi

T6i dang lién lac véi ban vé

Toi van ludn san sang phuc vu ban

Néu can lam ré diéu gi

Vui long lién hé véi toi

Bang thong bao

Truéng phong

Tru sé chinh

Du toan chi tiét
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TU

Intelligenza emotiva B2

/intelli'dzentsa emo'tiva/
I

Archivio digitale B1

/ar'kivjo didzi'tale/
I' - s6 nhiéu gli archivi digitali

Firma autografa B2

/'firma au'tografa/
la - s6 nhiéu le firme autografe

Ricevere corrispondenza B1
/ri'tfevere korrispon'dentsa/

Inoltrare richieste B2
/inol'trare ri'kjeste/

Classificare priorita B2
/klassifi'kare priori'ta/

Delegare mansioni B2
/dele'gare man'sjoni/

Convocare una riunione B2
/konvo'kare 'una riu'njone/

Pianificare obiettivi B2
/pjanifi'kare objet'tivi/

Autorizzazione firmata B1

/autoriddzat'tsjone fir'mata/
|' - s6 nhiéu le autorizzazioni firmate

Autorizzazione scritta B1

/autoriddzat'tsjone 'skritta/
|' - s6 nhiéu le autorizzazioni scritte

Dipartimento vendite B2

/diparti'mento 'vendite/
il - s6 nhiéu i dipartimenti vendite

Dipartimento acquisti B2

/diparti'mento ak'kwisti/
il - s6 nhiéu i dipartimenti acquisti

Dipartimento risorse umane B2

/diparti'mento ri'zorse u'mane/
il - s6 nhiéu i dipartimenti risorse umane

Email formale B1

/'imeil for'male/
I' - s6 nhiéu le email formali

Area tecnica B2

/'area 'teknika/
|' - s6 nhiéu le aree tecniche

Area amministrativa B2

/'area amministra'tiva/
I' - s6 nhiéu le aree amministrative

Collaborare a distanza B1
/kollabo'rare a ddi'stantsa/

NGHIA

Tri tué cam xuc

Luu trir ky thuat sé

Chr ky tu viét tay

Nhan thu tlr

Chuyén tiép yéu cau

X&p hang uu tién

Uy thac nhiém vu

Triéu tap mot cudc hop

Lap k& hoach muc tiéu

Gidy Uy quyén da ky

Gidy Gy quyén bang van ban

Phong kinh doanh

Phong thu mua

Phong Nhan sy

Email trang trong

Linh vuc ky thuat

Linh vuc hanh chinh

Hop tac tu xa
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Analizzare dati B2
/analid'dzare 'dati/

Elaborare un piano B2
/elabo'rare un 'pjano/

Gestire risorse B2
/dze'stire ri'sorse/

Coordinare il personale B2
/koordi'nare il perso'nale/

Supervisionare attivita B2
/supervizjo'nare attivi'ta/

Fornire feedback costruttivo B2
/for'nire 'fidbek kostrut'tivo/

Monitorare avanzamento B2
/monito'rare avantsa'mento/

Mentoring C1
/'mentoring/
il

Presentare risultati B1
/prezen'tare rizul'tati/

Negoziare condizioni B2
/negot'tsjare kondit'tsjoni/

Rispettare procedure B2
[rispet'tare protfe'dure/

Ridurre costi B1
/ri‘durre 'kosti/

Incrementare produttivita B2
/inkremen'tare produttivi'ta/

Garantire qualita B1
/garan'tire kwali'ta/

Agire con urgenza B2
/a'dzire kon ur'dzentsa/

Invito a riunione B1
/in'vito a riu'njone/
|' - s6 nhiéu gli inviti a riunione

Autorizzazione B1

/autoriddzat'tsjone/
I' - s6 nhiéu le autorizzazioni

Anticipare rischi B2
/antit[i'pare 'riski/

Mantenere riservatezza B2
/mante'nere rizerva'tettsa/

Rispettare scadenze B1
/rispet'tare ska'dentse/

Lavorare in autonomia B1
/lavo'rare in autono'mia/

NGHIA

Phan tich d{ liéu

Phat trién moét k& hoach

Quan ly tai nguyén

Diéu phdi nhan vién

Gidm sat hoat dong

Cung cap phan héi mang tinh xay dung

Theo déi tién do

Cé van

Trinh bay két qua

Thuong lugng cac diéu kién

Thuc hién theo céac tha tuc

Cat gidm chi phi

Tang nang suat

Dam bao chat lugng

Hanh déng khan cap

LGi maoi hop

Su cho phép

Dy doan rui ro

Duy tri tinh bdo mat

Dép Ung thoi han

Lam viéc doc lap
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Collaborare efficacemente B2

/kollabo'rare effi katfe'mente/

Pensiero critico B2

/pen'sjero 'kritiko/

il

Orientamento al cliente B2

/orjenta'mento al kli'ente/
II

Bilancio annuale B2

/bi'lantfo an'nwale/
il - s6 nhiéu i bilanci annuali

Presentare un progetto B1
/prezen'tare un pro'dzetto/

Ticket mensa B1

/'tiket 'mensa/
il - s6 nhiéu i ticket mensa

Report settimanale B2

/'report settima'nale/
il - s6 nhiéu i report settimanali

Apprendimento continuo B2

/apprendi'mento kon'tinuo/
I

Politiche di inclusione C1
/po'litike di inklu'zjone/
la - s6 nhiéu le politiche di inclusione

Teamwork B2

/'timwork/

il

Fattura elettronica B1

/fat'tura elet'tronika/
la - s6 nhiéu le fatture elettroniche

Previsione di spesa B2
/previ'zjone di 'speza/
la - s6 nhiéu le previsioni di spesa

Ufficio legale B2
Juf'fitfo le'gale/
I' - s6 nhiéu gli uffici legali

Ufficio marketing B1
/uf'fitfo 'marketin/
I' - s6 nhiéu gli uffici marketing

Sedia girevole B1
/'sedja dzi'revole/
la - s6 nhiéu le sedie girevoli

Agenda tascabile B1

/a'dzenda ta'skabile/
|' - s6 nhiéu le agende tascabili

NGHIA

Hop tac hiéu qua

Tu duy phan bién

Dinh huéng khach hang

bdo cdo tai chinh hang nam

Trinh bay du an

Vé cang tin

B&o cdo hang tuan

Hoc tap lién tuc

Chinh sach hoa nhap

Lam viéc nhém

Hoéa don dién t&

Du bdo chi tiéu

Van phong phép ly

Van phong Tiép thi

Ghé xoay

S6 lich hen bd tui
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Armadio archivio B1
/ar'madjo ar'kivjo/
I' - s6 nhiéu gli armadi archivio

Timbro aziendale B1

/'timbro addzjen'dale/
il - s6 nhiéu i timbri aziendali

Tabellone visuale B2

/tabel'lone vizu'ale/
il - s6 nhiéu i tabelloni visuali

Riunione lampo mattutina B2
/riu‘njone 'lampo mattu'tina/
la - s6 nhiéu le riunioni lampo mattutine

Indicatore di prestazione C1

/indika'tore di prestat'tsjone/
|' - s6 nhiéu gli indicatori di prestazione

Gestione del cambiamento C1

/dze'stjone del kambja'mento/
la

Gestione della conoscenza C1

/dze'stjone della kono['fentsa/
la

Sessione creativa guidata B2
/ses'sjone krea'tiva gwi'data/
la - s6 nhiéu le sessioni creative guidate

NGHIA

Ta luwu trir

Con dau cbng ty

Bang truc quan

Cudc hop nhanh buéi sang

Chi s6 hiéu suat

Quan ly thay do6i

Quan ly kién thirc

Phién sang tao c6 hudng dan

Nghe ting tir va luyén tadp mién phi: https://languageminute.com/vi/learn/it/topic/174-trong-van-phong

Italian Minute: https://apps.apple.com/app/id6749542639

TRINH
PO

B1-B2

B1-B2

B1-B2

B1-B2

B1-B2

B1-B2

B1-B2

B1-B2


https://languageminute.com/vi/learn/it/topic/174-trong-van-phong
https://apps.apple.com/app/id6749542639

